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การใช้งาน Wikispaces ในถานะผู้สร้างและบริหารจัดการ Space (Creator & Organizer) 
 มี 3 ขั้นตอน คือ 

 1. การสมัครใช้งาน 

 2. การสร้าง Wikispaces 

3. การบริหารจัดการ Wikispaces 
 

1. การสมัครใช้งาน 

 ไปที่ http://www.wikispaces.com 

  (1) คลิก Wikis for Individuals and Groups 

 

 
 
  (2) กรอก Username, Password และ e-mail Address แล้วคลิก Join Now 
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  (3) Wiki แจ้งว่าได้ส่ง e-mail ไปแล้ว ให้คลิกยืนยัน e-mail Address ในกล่องข้อความเข้า 
 

 
 
วิธีการเข้า Gmail 

 1. พิมพ์ www.gmail.com 

 2. ใส่ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน แล้วคลิก ลงชื่อเข้าใช้งาน 
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คลิกท่ี กล่องข้อความเข้า Wikispaces 
 

 
 
แล้วคลิก Confirm Your Email 
 

 
 
 
 
 
 

คลิก 

คลิก 
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  (5) Wiki แจ้งว่า e-mail ได้รับการยืนยันแล้ว 
 

 
 
2. การสร้าง Wikispaces 
 (1) จากหน้าซึ่ง Wikispaces แจ้งยืนยัน e-mail คลิก Create a New Wiki 

 
 (2) กรอกรายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม Create 
  * Wiki Name คือชื่อ ควรใช้ 3-32 ตัวอักษร มีความหมาย จ าง่าย 
  * Wiki Permissions.. เลือกการก าหนดสิทธิ์ 
   ควรเลือก Protected (ฟรี) ทุกคนสามารถเข้าชม เฉพาะสมาชิกเท่านั้นจึงจะ
สามารถแก้ไข Page ได ้
  * Wiki Type ประเภทของ Wiki  ควรเลือก K-12 Education … 
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(3) ปิดรายละเอียด 
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 (4) Wikispaces พร้อมส าหรับการบริหารจัดการ เช่น สร้างเนื้อหา จัดการสมาชิก ตกแต่งหน้าตาของ 
Wikispaces ก าหนดสิทธิ์ของผู้เข้าชม 
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3. การบริหารจัดการ Wikispaces 
 
ในเบื้องต้นผู้สร้างและบริหารจัดการ Space ต้องวางแผนก่อน เช่น Space ที่สร้างมีวัตถุประสงค์

อะไร สมาชิกที่จะมาร่วมเป็นใคร เนื้อหาใน Spaces ประกอบด้วยอะไรบ้าง จะก าหนดให้สมาชิกท ากิจกรรม
ส่วนบุคคลและกิจกรรมที่ต้องท าร่วมกันอย่างไรบ้าง จากนั้นลงมือสร้าง Space โดยเริ่มจากการสร้าง Home 
Page > New Page > จัดการ Navigation > จัดการเกี่ยวกับ Member 

3.1 การสร้าง Home Page 
 Sign in เข้า Wikispaces ที่สร้างขึ้นไว้แล้ว 
 (1) http://(ชื่อ).wikispaces.com (เช่น http://krunat.wikispaces.com) 
 (2) Sign in เพ่ือเข้าสู่ Space ของเราที่จะสร้าง 
  

 
 

(3) คลิกแถบ EDIT 
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http://krunat.wikispaces.com/
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 (4) เครื่องมือตัวช่วยในการสร้างเนื้อหา 
 

 
 

  ใช้เพื่อจัดการเกี่ยวกับการพิมพ์เหมือน Word 

  เป็นการเชื่อมไปยัง Page ต่าง ๆ ภายใน Wikispaces และเชื่อมโยงไปยัง Website อ่ืน ๆ ควร
สร้างหน้าอื่น ๆ ก่อน เพ่ือการลิงค์จะได้ง่ายขึ้น 

 เป็นการ Upload ไฟล์เอกสาร รูปภาพทั้งจากเครื่องคอมพิวเตอร์และจาก Website อ่ืน 

 สามารถ Upload ไฟล์ VDO หรือ Code HTML ได้ 

 เป็นการสร้างตาราง 

 มีแถบ Undo และ Redo  มีแถบ Preview ดูตัวอย่าง และ 
Cancel และแถบ Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 3.2 การสร้าง New Page ท าได้เช่นเดียวกับการสร้าง New Page หน้าที่ 5 แต่ผู้สร้างและผู้บริหาร
จัดการ Wikispaces สามารถก าหนดสิทธิ์อนุญาตการแก้ไข Page ท าไดโ้ดย 

(1) คลิกท่ี Manage Wiki 
(2) คลิก Pages 

 

 
 

(3) Check Box หน้า Page ที่ต้องการก าหนดสิทธิ์ 
(4) คลิกเลือก Lock เพ่ือก าหนดสิทธิ์เฉพาะผู้สร้างและบริหารจัดการ Wikispaces เท่านั้นที่แก้ไขได้ 

ส่วน Page ที่อยู่ในสถานะ Unlock สมาชิกสามารถแก้ไขได้ Page ที่ Lock ไว้จะสังเกตที่
ด้านหลังจะมีข้อความในวงเล็บว่า (Locked) 
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3.3 การจัดการ Navigation 
 Navigation ในชุดรูปแบบมาตรฐาน (Default Theme) คือส่วนที่เป็นแถบด้านซ้ายมือของ Page 
เป็นส่วนที่เกี่ยวกับการลิงค์ไปยัง Page ต่าง ๆ หรือลิงค์ไปยัง Website อ่ืน ๆ ตัวต้นทางอาจอยู่ในรูปของ 
Text หรือ Image ก็ได้ 
 สิ่งที่ต้องเตรียมไว้ก่อนก็คือ Page ต่าง ๆ ที่เราต้องการ ในที่นี้สร้าง Page ชื่อ Test01 ไว้แล้ว เมื่อ
ต้องการลิงค์ด้วย Text สามารถท าได้ดังนี้ 

(1) คลิกท่ี Edit navigation ที่ด้านล่างของ Navigation 

 
(2) พิมพ์ชื่อ Page เช่น “หน้าทดสอบ1” หลังจากนั้นลากคลุมข้อความ 
(3) คลิก Link 

 
 

(4) ที่ Page Name คลิกเลือก Page ที่เราสร้างไว้ หากหน้าไม่ตรงกับข้อความ ให้เลือกที่ Choose 
an existing page ถ้าต้องการให้ขึ้นหน้าต่างใหม่ให้ Check Box ที่ New Window 

(5) คลิก Add Link 
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(6) คลิก Save 

 
 
การสร้างเมนูกลับมาหน้าแรก 

(1) คลิกท่ี Edit navigation ที่ด้านล่างของ Navigation 
(2) พิมพ์ชื่อ Page เช่น “หน้าแรก” หลังจากนั้นลากคลุมข้อความ 
(3) คลิก Link 
(4) ที่ Page Name คลิกเลือก Page ทีช่ื่อว่า home หากหน้าไม่ตรงกับข้อความ ให้เลือกที่ Choose 

an existing page 
(5) คลิก Add Link 
(6) คลิก Save 
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